
Pour la bonne intégration des fichiers dans
l’Esp’AS. Les factures, relevés, et tout autre
document doivent être déposés 1 par 1 sur

l’Esp’AS, dans la zone de dépôt.

Si jamais vous souhaitez par exemple scanner
l’intégralité de vos factures d’achat d’un coup et
les déposer après, il existe un outil qui divisera
votre fichier comportant plusieurs pages donc

plusieurs factures en différent fichiers. Qui
seront ensuite déposable sur l’Esp’AS.

Ce site est : ILovePDF

Pour diviser ou fusionner vos fichiers rendez-
vous sur le site ILovePDF.com puis selectionner

l’action souhaitée et ensuite votre ou vos
documents



Ici par exemple pour diviser vos pdf, sélectionner
“Diviser PDF” 

Sélectionner ensuite votre fichier à diviser



Vous allez ensuite pouvoir sélectionner la façon
dont vous voulez diviser votre pdf.


